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SUPUESTO N.º 2 

 

1º.-  Indique con un aspa (X) el porcentaje de reducción o ampliación que supone 

cada una de las siguientes opciones a la hora de hacer una fotocopia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.-

Relacion

e cada 

uno de 

los 

siguient

es 

servicios 

de 

Correos 

con el 

número 

correspo

ndiente 

de las 

especific

aciones 

que 

figuran 

en la 

segunda 

tabla:  
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SERVICIOS DE CORREOS Nº 

Carta Certificada  

Carta Ordinaria  

Paquete Azul  

Paquete Premium  

Burofax Premium  
 
 
 
 

ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS 

1 Envío normalizado a todos los destinos nacionales e internacionales, que no queda 

identificado ni registrado. 

2 Envíos  de hasta 30 kg, con plazo de entrega entre 24 y 48 horas dependiente del origen 

y el destino. 

3 Envío cuya entrega queda registrada bajo firma del destinatario y sirve como prueba 

con validez legal frente a terceros. 

4 Envío no urgente, con plazo de entrega entre 48 y 72 horas dependiendo del origen y el 

destino. 

5 Envío que queda identificado y registrado individualmente con un código de barras 

único. Cuando el envío llega al destino la persona que lo recibe debe firmar para 

recibirlo. 
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3-.- En un centro de trabajo, se dispone de una fotocopiadora estándar con clasificador 

automático ¿Cómo se deben colocar los originales para la realización del trabajo a 

través del alimentador automático? 

 

 

 

 

4.-Asigne a cada una de las partes señaladas el número correspondiente a su nombre 

de entre todos los que aparecen en la relación. 

 

 

 

 

SOPORTE DE DOCUMENTOS, 1 
SALIDA DE DOCUMENTOS, 4 
BANDEJA DE PAPEL, 5 
GUIA DE DOCUMENTOS, 2 
ENTRADA DE DOCUMENTOS,3 
 
 
 

5.-De acuerdo con la normativa vigente en materia de prevención de incendios, del 

listado de nombres que se da, seleccione los que correspondan a las partes del dibujo 

que están señaladas y traslade al mismo el número que corresponda. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CRITERIOS DE VALORACIÓN: 2 puntos por pregunta. (En 
respuestas  
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múltiples proporcionalmente a las respuestas acertadas). 
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