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Pruebas selectivas de personal funcionario de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Extremadura.
Cuerpo Auxiliar. Especialidad Administracion General
Orden de 27 de diciembre de 2013 (D.O.E. N°® 248, de 30 de diciembre)

[Turno Libre. Segunda Fase) ICUESTIONARIO N° 1|

1. En LibreOffice Writer, si deseo alinear el texto puedo utilizar los respectivos iconos en la
barra...
a) de mendus.
b) estandar.
c) de formato.
d) de estado.

2. En LibreOffice Writer, si queremos cambiar la orientacion del documento de vertical a
horizontal se hace accediendo al:
a) Menu Archivo / Configurar pégina...
b) Menu Ver / Disposicion de impresion...
c¢) Mena Herramientas / Ajuste / Pagina...
d) Mena Formato / Pagina...

3. Si en LibreOffice Writer queremos alinear un parrafo a la derecha del documento mediante
combinacion de teclas, utilizamos:
a) Ctrl+T
b) Ctrl+D
c) Ctrl+1
d) Ctrl+R

4. En LibreOffice Writer, ¢ qué efecto tiene pulsar en un documento abierto CTRL+ENTER?
a) Salto de linea sin cambio de parrafo.
b) Salto de pagina manual.
c) Salto de columna en textos de varias columnas.
d) No ocurre nada.

5. Indica la opcion INCORRECTA para insertar una tabla en LibreOffice Writer:
a) Ctrl+F11
b) Menu Insertar / Tabla...
¢) Ment Tabla / Insertar / Tabla...
d) Pulsando este icono [] ~

6. En LibreOffice Writer, si queremos insertar una fotografia que tenemos guardada en nuestro
ordenador, lo hacemos mediante:
a) Menl Tabla / insertar imagen
b) Men Insertar / Imagen / A partir de archivo ...
c) Menu Editar / Pegado especial...
d) Ment Herramientas / Personalizar...
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7. Siaceptamos las opciones indicadas en la siguiente ventana de LibreOffice Writer équé formato
le estamos dando a los parrafos seleccionados en el documento?

Parrafo h e

Fondo
Sangriasy espacios Alineacidn Flujo del texto  Esquema y numeracidn  Tabuladores Iniciales Barde

Sangria

Antes del texto 000cm [ |

Después del texto 0,00cm E{ E—— 7 i

Primera linea 0,00cm  [3] |

[ Automtico sairen, s o e i
Espaciado [ BE |

Encima del parrafo 010em  [5] | i

Debajo del parrafo 0.10cm EI S E e

[[] Mo afiadir espacio entre parrafos del mismo estilo
Interlineado
Conformidad de registro

[] Activar

I Aceptar | | Cancelar l l Ayuda —| l Restablecer

a) Que cada parrafo seleccionado tenga un ajuste de izquierda y un espacio entre las lineas que
lo forman de 1,5 lineas.

b) Que cada pérrafo seleccionado tenga un espacio entre las lineas que lo forman de 1,5 lineas.

¢) Que cada parrafo seleccionado mantenga un espacio de 0,10 cm con respecto a los parrafos
anterior y posterior y que tenga entre las lineas un interlineado de 1,5 lineas.

d) Que cada parrafo seleccionado tenga un espacio de 0,10 cm con respecto a los parrafos
anterior y posterior.

8. En LibreOffice Writer, para combinar correspondencia hay que seleccionar una lista de
direcciones. Esta lista NO puede ser un documento:
a) Base o Access.
b) Calc o Excel.
c) Writer o Word.
d) De texto separado por comas (*.csv).

T 1
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9. El siguiente icono: de LibreOffice Writer situado en la barra de estado nos alerta
sobre... |
a) Un error ortografico desde la ultima vez que se guardo el documento. '
b) Unaimagen que al moverla se queda fuera de margen.
c) Que vamos a insertar un simbolo.
d) Algan cambio realizado desde la tltima vez que se guardé el documento.
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10. En LibreOffice Writer, tenemos creado un tabulador de centro en el centimetro 4 de la regla y
lo queremos modificar por otro tabulador de tipo izquierda é con cudl de las siguiente opciones
NO podria realizar dicha operacion?

a) Menu Formato / Tabulaciones / seleccionar el tabulador segtn la posicién en la regla / elegir
tipo “lzquierda” / Aceptar.

b) Botén derecho del ratén sobre el tabulador en la regla / elegir tipo “Izquierda”

c) Menu Formato / Parrafo / Tabuladores / seleccionar el tabulador segin la posicion en la
regla / elegir tipo “lzquierda” / Aceptar.

d) “Doble clic” del ratén con botdn izquierdo sobre el tabulador en la regla / seleccionar el
tabulador segtin la posicién en la regla / elegir tipo “Izquierda” / Aceptar.

11. En LibreOffice Writer, para corregir ortograficamente y gramaticalmente un documento debo
hacer clic en:
a) Ver -> Ortografia y gramatica
b) Formato -> Ortografia y gramatica
¢) Herramientas -> Ortografia y gramatica
d) Edicién -> Ortografia y gramatica

12. En LibreOffice Writer, équé comando ejecutara la combinacién de teclas Ctrl + H?
a) Buscaryreemplazar
b) Pegado especial
c) Hiperenlace
d) Vista preliminar

13. Segun la siguiente imagen, se muestra un texto en columnas con una imagen insertada. En
LibreOffice Writer écdmo estd ajustada la imagen del despertador en las columnas?

la alarma ha saltado esta
mafiana a las ocho en punto
tras anunciar la Asociacion de
Despertadores de Espafia el fin
de los cinco minutitos mas.

“llevamos  mucho tiempo

avisando de esto pero parece
que no nos oyen”, sentenciaba
el portavoz de la organizacion,
advirtiendo de que esta vez
“es definitivo™.

a) Seleccion de imagen — Formato — Imagen... - Ajuste — Después.

b) Seleccién de imagen — Formato — Imagen... - Anclaje — Dinamico.

c) Seleccion de imagen — Opciones — Imagen... - Alineacién — Paralelo.
d) Seleccién de imagen — Opciones — Imagen... - Posicién — Sin ajuste.

“No
mas”,
despertadores espafioles, que
estdn hartos de que se les
silencie “intentando siempre
retrasar lo inevitable”. La
medida de los
minutos mas era, segtin la
entidad, un acto de
£ cortesia “gque luego no es

correspondido,
especialmente cuando se nos
pone de excusa diciendo que
no hemos sonado”,

podemos  posponerlo
insisten los

cinco

denuncia
tratos

La asociacién
“frecuentes
vejatorios”, describiendo casos
de “intento de asfixia con

ademas

almohada” o incluso
“despertadores
contra el suelo o contra la
pared en pleno ejercicio de su
trabajo”. afectados
consideran que los golpes con
el pufio “son inaceptables en

plena era digital”.

estampados

Los
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14. A partir de la tabla que se muestra a continuacién de LibreOffice Writer:

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Amarillo Negro Amarillo Azul Rosa
Azul Azul Rosa Negro Azul
Negro Verde Azul Verde Rojo
Rosa Amarillo Rojo Rojo Verde
Verde Rosa Verde Amarillo Negro

Queremos que se muestre la informacidn de dicha tabla de la siguiente manera:

Lunes-Martes-Miércoles-Jueves-Viernes
Amarillo-Negro-Amarillo-Azul-Rosa
Azul-Azul-Rosa-Negro-Azul
Negro-Verde-Azul-Verde-Rojo
Rosa-Amarillo-Rojo-Rojo-Verde
Verde-Rosa-Verde-Amarillo-Negro

Para ello, es necesario seguir los siguientes pasos:

a) Seleccionamos latabla/Ment Tabla / Propiedades de la Tabla... / Convertir la tabla en texto
con separador de parrafo.

b) Seleccionamos la tabla / Menu Tabla / Convertir... / Tabla en texto / Seleccionar separador
de guion.

c) Seleccionamos las filas de los colores / Menl Formato / Propiedades de la Tabla... /
Seleccionar separador de tabulacién.

d) Seleccionamos las filas de los colores / Boton derecho del raton / Convertir... / Tabla en
texto / Seleccionar separador de guion.

15. La imagen siguiente de LibreOffice Writer muestra el corte entre dos paginas y...

Este esun e}emploz

1 También una nmestra

a) Una nota al final.

h W =
b) Un superindice. — Y{&
c) Una nota al pie. ,_ercuow) ))
d) Un subindice. \ S
W, h‘“‘ﬂw"“?.‘\' #
T TRANS
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16. En un documento de LibreOffice Writer con gran cantidad de paginas, se ha creado un indice
de contenidos. Para ir directamente al contenido de uno de los subtitulos hay que:
a) Situar el cursor encima del subtitulo, pulsar CTRL y hacer clic en el subtitulo.
b) Situar el cursor encima del subtitulo, pulsar SHIFT y hacer clic en el subtitulo.
c) Botdn derecho encima del subtitulo y clic en “Abrir el indice”
d) Menu Formato/ Ir a...

17. En los escritos continuamente se repite Director General para ahorrar tiempo quiero que en
LibreOffice Writer al escribir “dg” me salga automaticamente Director General. iCémo se
puede configurar esto?:

a) No es posible con esta versién 4.1 de Writer.

b) Esto se configura con la funcion de autocorreccion y pulsando F3 después de teclear “dg”.

c) Hay que seleccionar Director General, ir a Edicién / Autotexto y alli ponerle nombre a una
nueva entrada, escribiendo en “Atajo” las teclas que queremos: “dg”. Para crear la nueva
entrada seleccionaré “Mi texto automatico”, pulsaré el botén de Autotexto y en Nuevo.
Luego en el documento para que aparezca Director General se teclea “dg” y se pulsa F3. Pero
con esta opcién el formato de subrayado y de cursiva no se mantendra.

d) Hay que seleccionar Director General, ir a Edicion / Autotexto y alli ponerle nombre a una
nueva entrada, escribiendo en “Atajo” las teclas que queremos: “dg”. Para crear la nueva
entrada seleccionaré “Mi texto automatico”, pulsaré el botén de Autotexto y en Nuevo.
Luego en el documento para que aparezca Director General se teclea “dg” y se pulsa F3.

18.En LibreOffice Writer, si al combinar correspondencia se personaliza alguno de los
documentos, para no perder la personalizacion realizada hay que...
a) Guardar el documento inicial.
b) Guardar el documento combinado.
¢) Guardar el cambio en el documento inicial.
d) Volver a combinar los documentos.

19. En un escrito en LibreOffice Writer me piden que ponga los niimeros de teléfono con espacios
intermedios en formato 612 3456 78. Pero al utilizar como alineacién “Justificado” hay
numeros de teléfono al final de la linea que se parten en dos lineas. §Cémo puedo evitar que
un numero de teléfono aparezca en dos lineas?

a) No es posible con esta version 4.1 de Writer.

b) Insertando entre los nimeros espacios protegidos pulsando CTRL+SHIFT+espacio.
c) Insertando entre los nimeros espacios protegidos pulsando CTRL+espacio.

d) Insertando entre los nimeros espacios protegidos pulsando SHIFT+espacio.




20. En el documento de LibreOffice Writer mostrado a continuacidn se ha incrustado una Hoja de
calculo de LibreOffice Calc éicémo se realiza esta operacion?:

i 1T v 2-0 3 e-4-v-5 0 B « 7 7B v G 010 -1 0120 1300 145015 0 16 0 1700 181
|
\
| ' HardSoftCompan
SRR | P _ |
o = _ = |
Albaran N° 0003-2015 _|[Empresa, |
Fecha: 30/04/2015 __ [bheelitn g ‘
1, 106800 Merida I
— S | Badajoz |
L 1]
Detalle del albaran:
0 [2t] 3 i}
Descripcién Cantidad Precio Importe
Senvicios prestados en Abril 2015
Configuracién equipo 1 50,00 € 50,00 €]
- Asesoramiento compra
- Instalacién actualizaciones Windows 8.1 Pro
- Instalacién Drivers
- Instalacién complemento PDF para Office 2007
- Instalacién Chrome, Antivirus, Mega, VLC, TeamViewer,
Lector Pdf, Flash
Configuraciéon equipos in-situ X 30,00 € 30,00 €|
- Impresora compartida |
i - DVD compartido |
‘ - Configuracion Mega |
‘ - Instalacion de drivers Scanner y software OCR
| (reconocimiento de caracteres)
- Instalacién Cable de 5 metros UTP Caté
Observaciones Subtotal 80,00 €
1

a) En Archivo / Abrir y seleccionar la hoja de Calc.

b) En Insertar / Objeto / Objeto OLE y seleccionar la Hoja de Calc.

c) EnInsertar / Objeto / Complemento y seleccionar la hoja de Calc.
d) En Insertar / Documento y seleccionar la hoja de Calc.

21. En LibreOffice Calc, ées posible cambiar el nombre a una celda o rango?
a) Si, pero sélo al rango, no a las celdas individuales, mediante boton derecho del ratén.
b) Si, tanto a las celdas como rangos, mediante el cuadro de nombre.
c) No, tanto las celdas como los rangos tienen su nombre definido.
d) Si, pero sélo a las celdas individualmente, mediante el menu Editar - Cambiar nombre.

22. En LibreOffice Calc, para cambiar el formato del contenido de una celda de texto a moneda,
édesde dénde se hace?
a) Menu Editar - Formato de celda
b) Menu Formato = Caracter - Fuente
c) Menu Editar - Celdas... - Formatear celdas
d) Menu Formato = Celdas... - Numero
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23.

24,

25.

En LibreOffice Calc para acceder, mediante combinacién de teclas, a insertar una determinada
funcion en una celda pulsamos:

a) Ctrl+F2

b) Ctrl+F8

¢) Ctrl+E

d) Ctrl+1

En LibreOffice Calc, cuando queremos reflejar los valores de una tabla de forma grafica
mediante el “Asistente de graficos”, el grafico resultante se mostrara con la realizacién
sucesiva de los siguientes pasos:

a) Tipo de grafico, Rango de datos, Series de datos, Elementos de gréficos.

b) Tipo de grafico, Series de datos, Rango de datos, Elementos de gréficos.

c) Tipo de grafico, Elementos de graficos, Series de datos, Rango de datos.

d) Tipo de grafico, Elementos de gréficos, Rango de datos, Series de datos.

En la siguiente tabla dinamica, de LibreOffice Calc, si se hace doble clic sobre la celda que se
muestra activa équé ocurrira?

A B | C
1 |Filtrar
2 | | !
3 |Promedio - SUELDO |MmES [~] : |
4 [CIUDAD v |Enero IFebrero Total Resultado |
_ 5 |Badajoz 1450| 1870 166
__6_|Céaceres 1875 1760 1817,
~7_|Cérdoba 1280, 1120 120
8 |Huelva 2100 2100 210
I WMadrid 1150, 1251 1200,
10 |Sevilla 1630 1541| 1585,
_11_[Total Resultado 1580,8333333333 1607] 1593.9166666667]
12 i \
a) Nada.

b) Se abrird una nueva hoja explicativa reflejando los datos que llevan al resultado de esa celda.

c) Me permitird introducir un nimero o una férmula.

d) Se abrird una nueva hoja explicativa reflejando los datos que llevan al resultado de todas las
celdas de resultados.
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26. A la vista de la siguiente imagen que muestra un grafico de LibreOffice Calc, podemos afirmar

que:
50
40 -
30 - :
- \
0
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Manzanas Peras -Platanos Melocotones
a) Eltipo de grafico empleado es de “Areas”.

27. Conforme a la imagen que aparece a continuacion de una hoja de LibreOffice Calc, équé
resultado aparecera y en qué celda se reflejara?

Carece de leyenda.

El rango de datos es de 0 a 50, con saltos de 10 en 10.

La serie de datos es en columnas.

| [aa Mo MA44IE I EE
L10 V| # Z = |=mopo(2Es)
A

:

2 Lunes :

3| Moros 24 16 21 19 _

4 | Miércoles 10 15 19 27 -

5 Jueves 9 19 15 14

6 | Wietnes 18 2 24 18 I
e .
_8 |

g

Resultado 20 en la celda L10
Resultado 4 en la celda Al
Resultado 5 en la celda E7
Resultado 15 en la celda L10
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28. Conforme a la tabla reflejada en la pregunta anterior, y seleccionando el rango B1:E6, {Qué
resultado nos dara si hacemos un filtro estdndar segin los criterios que se muestran a

continuacién? ‘ _
Filtro prEd‘E?erminadu * -

Criterios de filtro

Vinculo Nombre del campo Condicién Valor
IManzanas E“ |>= |£” |1B IE“ e

["f i:'_:” IPIétanos E| l”‘ El 19 ‘E:II
{ |EJ| |— ninguno - B :| |= 5 1] ! i l
[ @ [ B =l = .

| Mas opciones F | I Ayuda | I Aceptar l [m_- Cancelar |

a)

b)
Lunes 18 23 1 13
Martes 24 15 21 19
Viernes 18 32 24 18
Lunes 18 23 44 13
Viernes 18 32 24 18

d) . | re i  Mel
Lunes 18 23 41 13
Jueves 9 19 15 15
Viernes 18 32 24 18

29. En LibreOffice Calc, si queremos que una determinada celda se sombré en un determinado
color dependiendo del resultado, édesde ddnde se hace?
a) Menu Insertar = Funcién... = Condicional
b) Menl Formato = Formato condicional = Condicidn...
c¢) Menu Formato = Condicion = Escala de color
d) Mend Insertar = Funcion... = Ldgico - Si
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30. En la siguiente imagen se esta creando una tabla dindmica en LibreOffice Calc, cuando se pulse
“Aceptar” éddnde se creara dicha tabla?:

€ E | F G | H | J K L =
UDAD  SUELDO __MES I
S lJuan Madrid 1150 Enero B il .
MAna  Cérdoba _ 1280Eners | §: I I |
- “MlAntonio Sevilla _ 1630Enero | i T ] [
_ MFemando  Cdceres 1875 Enero o
Jaime Badajoz | 1450Enero TR
A Maria Huglva it 2_100 Enero | Disefio A
ilJuan Madrid 1251 Febrero| SEpd
| MlAna Cérdoba 1120 Febrero| Columna A |
- (B Antonio Sevilla 1541 Febrero Campos de pigina CIUDAD | HiE
(i8lFemando  Cdceres | 1760 Febrero R
P2lJaime Badajoz | 1870 Febrero| sueLoo | Ayuda
EfiMaria Huelva | 2100 Febrero MES MES l —
14 i Eliminar
'_1'5*" o T T Campos de columnas
& e g ‘L Opciones..,
gl E | I
B 1 ciupAD | Media - SUELDO
19| :
TN I 1
2 1
% = ca';f:: de Campos de dates
T
Al
2 |
7 =
“2g | Arrastre los campos a la posicidn deseada.
30

T T T

1

==

a) Nos preguntara el nuevo nombre de la hoja donde se creara la tabla.

b) Secrearalatablaenla

misma hoja donde estamos.

c) Se creara una nueva hojay le dara automaticamente un nombre por defecto.
d) No se creard ninguna hoja y la tabla saldra en la ventana activa “Tabla dinamica”.

31. En LibreOffice Calc, para fijar la primera columna y la primera fila con unos titulos, como se

muestra abajo, hay que...
A

|Electricidad

¢ lAgua

s IGas

a) Pulsar en la celda inmediatamente inferior a la fila que deseo fijar e inmediatamente a la
derecha de la columna a fijar. Después seleccionar Ventana->Inmovilizar.

b) Pulsar en la cabecera de la fila inferior a la que deseo fijar.

Después seleccionar

Ventana->»Inmovilizar. Pulsar en la cabecera de la columna a la derecha de la que deseo fijar.
Después seleccionar Ventana—>Inmovilizar.
c) Dejo pulsado CTRL y pulso en las cabeceras de la columna y fila que quiero fijar quedando
asi seleccionadas la fila y la columna. Después seleccionar Ventana%lnmowllzar
d) No se puede hacer lo que se ve en el ejemplo. ¥

XS

NS

..._.—’
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32. Conforme a laimagen que aparece a continuacién, de LibreOffice Calc, queremos implementar
una férmula en la celda C4 que, segun el ID del producto que indiquemos en la celda C3,
aparezca el nombre del producto correspondiente. ¢Cudl de las siguientes formulas debemos
aplicar?

|ca M &% Z = |
A B : D E
1 = - 1
2| |
i
3 D
§ N i
E] Producto |
L - - — L
] ST - S —— . —— SRR———
&
7 o _ Producto - Stock | Precio
8 | |K0002 |Cerradura electrdnica tec m:251.93 24 093,05 €
9 | | ATII24 |Cerradura segurid oculta plata 4 mandos 18 123,15 € -
W] | 8H3668 |Cerradura 3-30 c/res dorada dcha @ ortiz 23 78,90 €
11 - |KOI |4 |Cerradura cr 1650 jzda cromada s/p ortiz 15 108,12 €
12 500330 |Cerradura cr 3000 dcha cromada s/p ortiz 8 127,54 €|
13 )
14 | -

a) =BUSCAR(C3;B8:E12;2;)

b) =BUSCARV(C3;B8:E12;2;)
) =BUSCAR.SI(C3;B8:E12;2; )
d) =BUSCARH(C3;B8:E12;2;)

33. Conforme a la imagen que se muestra a continuacion, de LibreOffice Calc, queremos hallar el
importe del descuento que se aplica a cada producto. Esto lo averiguamos multiplicando el
Precio por el porcentaje de descuento (Dto.) a aplicar (reflejado en la celda E4).

. ClEE=]
A B C D' E E G H
—2 | — D——— — =
3 D
4 Producto Dito. 5%
= - —
5. |
7 D Producto Stoelk Precio Dto. aplicade
8 | ik0002 |Cerradura electrénica tec mi251.93 24 93,05 €| -
9 - 4T1124  |Cerradura segurid oculta plata 4 mandos 18 123,I5 €
10 8H5668 |Cerradura 5-90 ¢/res dorada dcha @ ortiz 33 78,90 €
11 IKOI 14 |Cerradura cr 1650 jzda cromada s/p ortiz 15 108,12 €
12 500330  |Cerradura cr 3000 dcha cromada s/p ortiz 8 127,54 €
13 - | S N
14 e o o SE———— —
15

Indique la opcion que debemos insertar en la celda G8 para que, una vez que nos muestre el
resultado correspondiente al primer producto, al arrastrar el punto cuadrado de la celda activa
(G8) hacia abajo (desde la G8 hasta la G12) nos calcule automaticamente el importe del
descuento referente al precio de cada producto:

a) =(E8*E4)-ES4

b) =$E8-SE4
c) =E8*E4
d) =E8*SES4
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34. En LibreOffice Calc, éQué funcién tengo que aplicar para que me cuente los valores que hay
en una lista de argumentos?
a) CONTARA
b) CONTAR.SI
c) COINCIDIR
d) SUMAR.SI

Para las siguientes preguntas se ha creado una base de datos llamada
VideoClub en LibreOffice Base, tenga en cuenta las siguientes tablas y su
estructura para contestar las preguntas que siguen sobre LibreOffice
Base:

CLIENTES PELICULAS ALQUILER
Nombre del Tipo del Nombre del Tipo del Nombre del Tipo del
campo campo campo campo campo campo
Texto Niamero £ Entero
WIF [VARCHAR] ID [NUMERIC] CODiaD [INTEGER]
Texto ; Texto Texto
REsnike [VARCHAR] | | Titulo varcHar] | | NI [VARCHAR]
. Texto . L, Texto Numero
Apellidos |\ 1 o CHAR] Diregeion [VARCHAR] B [NUMERIC]
Fecha Fecha Pais Texto Fecha Fecha
Nacimiento | [DATE] [VARCHAR] alquiler [DATE]
Direccion Kexio Afio Bimerg Precio Nrimere
[VARCHAR] [NUMERIC] [NUMERIC]
Teléfono Ml e Género Tetto
[NUMERIC] [VARCHAR]
Texto
Productora [VARCHAR]
Duracién hymera
[NUMERIC]

35. En la base de datos VideoClub, al crear el campo “Fecha alquiler” de la tabla Alquiler se ha

activado a “SI” la opcidon de “Entrada requerida”. Esto conlleva que...
a) una entrada de ese campo pueda quedar en blanco.

b) pueda pasar al siguiente registro aunque no haya rellenado nada en ese campo.
c) obligatoriamente tengo que introducir datos en ese campo. oAk X
d) se ordenaran los registros seglin el orden de entrada.
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36. Segun las tablas indicadas de la base de datos VideoClub, necesitamos que, a la hora de
introducir los datos, éstos no se repitan por error, por ejemplo: que no haya clientes que
compartan un mismo NIF, varias peliculas con un mismo ID o que cada alquiler tenga un
CODIGO distinto. ¢C6mo lo haremos?

37

a)

b)

c)

d)

Por medio de una clave primaria configurada para los campos NIF, ID y CODIGO,
respectivamente.

Por medio de una “funcién condicional” configurada para los campos NIF, ID y CODIGO,
respectivamente.

Por medio de Macros configurados para los campos NIF, ID y CODIGO, respectivamente.
Por medio de Formulario configurado para los campos NIF, ID y CODIGO, respectivamente.

. éQué tipo de relaciones hay que implementar entre las tres tablas, de la base de datos

VideoClub, para que podamos obtener informacion sobre la fecha de alquiler de las peliculas
que los clientes alquilan y se mantenga la integridad referencial?

a)

b)

De 1 a 1 entre “Clientes.NIF” y “Peliculas.ID” y de 1 a varios entre “Peliculas.ID” y
“Alquiler.ID”.

De 1 a 1 entre “Clientes.NIF” y “Peliculas.ID”, de 1 a 1 entre “Peliculas.ID” y “Alquiler. ID” y
de 1a1entre “Clientes.NIF” y “Alquiler.ID”.

De varios a varios entre “Clientes.NIF” y “Peliculas.ID” y de varios a varios entre “Peliculas.|D”
y “Alquiler.ID”.

De 1 a varios entre “Clientes.NIF” y “Alquiler.NIF” y de 1 a varios entre “Peliculas.ID” y
“Alquiler.ID".




38. La imagen de abajo refleja tablas, relaciones y opciones de la base de datos VideoClub, si en
dicha base de datos se borra un registro de la tabla Clientes ¢ Qué consecuencias tendra esto
en los registros de la tabla Alquiler?

Relaciones X

__ Tablas implicadas g
Clientes E Alquiler b o T 1 |
T NIF ! g CODIGO i L [ctientes B |
A . E |

Mombre N NIF Carnpos implicados §
Apellidos o} = : |
Fecha Nacimi Fecha alquiler Alquiler Clientes i
Direccidn Precio ‘ MIF NIF :
Teléfonn ) ! S fi=

!

!

| |

|

< > g

Opciones de actualizacion Opciones de eliminacion
= Ninguna accién i Ninguna accién

i a (@ Eliminar cascada
() Establecer a nulo () Establecer a nulo
() Predeterminar () Predeterminar

T e [T

a) Todos los registros de la tabla Alquiler que coincidan en su campo NIF con el NIF del registro
borrado de la tabla Clientes se eliminaran.

b) Todos los registros en los que coincidiera el CODIGO de la tabla Alquiler con el NIF del
registro borrado de la tabla Clientes seran eliminados.

¢) Todos los registros de la tabla Alquiler que coincidan en su campo NIF con el NIF del registro
borrado de la tabla Clientes seran actualizados en su campo NIF por blancos/nulos.

d) Todos los registros de la tabla Alquiler que‘coincidan en su campo NIF con el NIF del registro
borrado de la tabla Clientes se conservaran con los mismos datos.

J
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39. En la siguiente imagen de ejecucion de una consulta de la base de datos VideoClub, se solicita
el valor de un parametro que sera introducido por el usuario como criterio del campo NIF.
Ademas puede observarse un pequefio mensaje al usuario “IntroduzcaNIF”. ¢ Cémo se puede

implementar esto?

~ Tareas

Consultas

[
(oK}

Formularios

Li—i_] Crear una consulta en modo de disefio...
@ Usar el asistente para crear una consulta,..
5. Crear una consulta en modo S0L...

Descripcién

E=lConcilts por NiF

%21 Consulta_por_Pelfcula

Entrada de pardmetro

Pardmetros

IntroduzcalIF

L
=
‘Cancélar

| | Siguente

En la consulta en modo disefio, debo poner :IntroduzcaNIF en “Criterio” bajo la columna NIF.
En la consulta en modo disefio, debo poner *IntroduzcaNIF en “Criterio” bajo la columna

NIF.

En la consulta en modo disefio, debo poner ?IntroduzcaNIF en “Criterio” bajo la columna

NIF.

En la consulta en modo disefio, debo poner &IntroduzcaNIF en “Criterio” bajo la columna

NIF.

o
TRIBUNAL

.‘/.—'_':"_‘:::-n.-‘_\_
N3 ‘.\ATRE.'":\\\-
)¢ !4'06,’}':

DE
SELECCION

&, >

404

WS TR
Dbl

~
e

e

=‘

CIERTH

S
o
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40. Se esta introduciendo una consulta en la base de datos VideoClub, a la vista de la imagen
siguiente correspondiente a la consulta, équé resultados obtendré?

%___ NIF Nombre ~ Apellidos Teléfono Titulo “Fecha alquiler | Precio
D 2?545553'] Alfredo ‘Eernénideg Roman _7‘%2{855@69 _\;B_ienvgnido,_ Mfstgr_MarshaljUDSﬁS 7 1,00€
™ |27545553T Alfredo Ferndndez Roman 024855869 | Tiempos modernos 123/11/14 2,00 €
k_— 275455537  Alfredo |Fernandez Roman 1924855869 | Un lugar llamado Milagro | 02/07/14 2,00 €
_r___':_,‘_100_3620)( |Fatima |Gonzalez Marin 1637158848 |{Bienvenido, Ml'sterMarshalfOQIOQI‘IS - 200€
| %1003620)( \Fatima |Gonzélez Marin 16371 5848 Senderos de gloria 118/05/14 1,00€
:31003620)( |Fatima | Gonzélez Marin _ 1637158248 Una vida por delante |20/03/14 1,00€
st 31003620X Fétima | Gonzalez Marin 1637158848 EI rio de la vida 123/10/15 2,00€
—{ogggsao0p e Rominsenio |SaBAtsE Cumeln esté perdido (05/06/15  200€
E%BGQZWP {Julian %Romén Asenjo 1924844558 El rio de la vida |30/12/14 2,00 €
b 08669200P Julidn |Roman Asenjo 1924844558 | Tiempos modernos 115/02/14 1,00 €
Registro] 1 [de®0 § o I
= Alquiler
% Cﬁ:DlGO Titulo

Apellidos l:; Direccion

Fecha Nacimient lF " Pais

Direccion echind quiler v Af

Teléfono
<
g [ S i |
Campo NIF -;Nombre | Apellidos \Teléfono  Titulo 'Fecha alquiler :Prech |
Alias NIF Nombre }Apenidos E;Teiéft:vnc: Titulo EFecha alquiler Precio i
s = i ‘. ‘.
Tabla Clientes iClientes |Clientes EClientes 'Peliculas ?]Alquiler | Alquiler "
Orden |ascendente | ! .‘ ' ‘
Visible ; 1 1 | '

; w .

Funci6n ! { g : |‘ .‘
[ B - :, - L.f —— _;,_,_J_,,_, == - = . — _,_;_,
Criterio § i L =>2 ‘.

a) Los datos indicados de los clientes que han realizado un alquiler de mas de 2 €.

b) Los datos indicados de los clientes que han realizado un alquiler igual o mayora 2 €.

c) La consulta se ejecutara pero como una consulta vacia ya que ningun registro cumple los
criterios seleccionados.

d) Se generara un error.

N
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PREGUNTAS ADICIONALES

41. Los siguientes iconos de LibreOffice Writer

42,

43.

= reR T

se utilizan para deshacer o

rehacer operaciones. {Qué cantidad de cambios recuerda Writer por defecto, donde se puede
cambiar esa cantidad y cual es la combinacion de teclas rapidas para deshacer o rehacer?

a)
b)
c)

d)

100 cambios. En Herramientas / Opciones / LibreOffice / Memoria / Deshacer / NUmero de
pasos. Deshacer CTRL+Z y rehacer CTRL+Y.

150 cambios. En Herramientas / Opciones / LibreOffice Writer / Memoria / Deshacer /
Numero de pasos. Deshacer CTRL+Z y rehacer CTRL+Y.

100 cambios. En Herramientas / Opciones / LibreOffice Writer / Memoria / Deshacer /
Namero de pasos. Deshacer CTRL+Z y rehacer CTRL+Y.

150 cambios. En Herramientas / Opciones / LibreOffice / Memoria / Deshacer / NUmero de
pasos. Deshacer CTRL+Z y rehacer CTRL+X.

Se ha creado un indice de contenidos en LibreOffice Writer pero después se ha cambiado uno
de los Titulos y ademas se ha agregado texto de forma que ahora el Titulo comienza en otra
pagina. En este caso y antes de salir de Writer es correcto decir que:

a)
b)

c)

d)

No habra problema ya que el indice en Writer se actualizard automéaticamente tanto en el
Titulo cambiado y como en el niimero de pagina donde comienza el Titulo.

En el indice, Writer no actualizara automaticamente el Titulo pero si la pagina donde se sitta
el Titulo.

En el indice Writer no actualizard nada. Para que quede reflejado en el indice habra que:
situarse encima del indice, pulsar el botén derecho del ratén y hacer clic en “Actualizar indice
/ tabla”.

En el indice Writer no actualizara nada. Para que quede reflejado en el Indice habra queir a
Insertar / Indices y tablas / indices... y en la pestaiia Entradas pulsar en “Actualizar indice /
tabla”.

Debo introducir, en una celda de LibreOffice Calc, un prefijo telefénico que empieza por 0 pero
al introducir el prefijo, por ejemplo 0927, Calc borra el cero de la izquierda. ¢ Como puedo, en
el momento de introducir el prefijo en la celda, conseguir que no se borre el cero a la
izquierda?

a)
b)
c)
d)

Escribiendo un apdstrofe antes del prefijo ‘0927
Escribiendo doble comillas antes del prefijo “0927
Dejar pulsado CTRL y teclear el prefijo 0927

Dejar pulsado ALT y teclear el prefijo 0927




44,

45.

En LibreOffice Base se ha pulsado el botén de guardar, si previamente por equivocacion se

habia borrado una tabla ¢hay alguna solucién?, ¢y si en vez de una tabla, lo que se habia

borrado previamente era un campo de una tabla?

a) La tabla se puede recuperar pulsando con botén derecho en tablas y haciendo clic en
“Restaurar” pero del campo borrado se pierden todos los datos relativos a ese campo.

b) Latabla no se puede recuperar y los datos relativos al campo borrado tampoco.

c) Latabla no se puede recuperar pero el campo de la tabla si accedo en vista de disefio y pulso
boton derecho donde estan los campos me da la posibilidad de recuperar.

d) La tabla se puede recuperar pulsando con botén derecho en tablas y haciendo clic en
“Restaurar” y el campo de la tabla si accedo en vista de disefio y pulso boton derecho donde
estan los campos me da la posibilidad de recuperar.

LibreOffice Base usa VARCHAR como tipo de formato para campos de texto. Este formato:

a) No existe.

b) Utiliza solamente el ndmero real de caracteres que contiene un campo hasta el limite
marcado.

c) Utiliza todos los caracteres hasta el limite marcado.

d) VARCHAR no se usa para formato de campos de texto.




